Specjalista ds. gospodarki magazynowej — w wymiarze % etatu.
Opis organizacji

Sinfonia Varsovia to centrum muzyki, dziatajgce w mysl zasady, ze muzyka jest najbardziej uniwersalng ze sztuk.
Sercem instytucji jest orkiestra Sinfonia Varsovia, ktérej tozsamos¢, miedzynarodowy prestiz i wysoki poziom
artystyczny sg kapitatem i podstawg dziatalnosci. Jako instytucja o zasiegu miedzynarodowym, instytucja dba
takze o lokalng spotecznosé, aktywizujgc i zachecajac jg do obcowania z kultura.

W ramach swojej dziatalnosci Sinfonia Varsovia organizuje koncerty symfoniczne, kameralne, festiwale, konkursy
muzyczne oraz inne formy upowszechniania muzyki. Szeroka oferta kulturalna Sinfonii Varsovii obejmuje m.in.
cykl koncertéw na mate zespoty z udziatem muzykdéw orkiestry, czyli Sinfonia Varsovia Kameralnie; wydarzenia
kierowane do najmtodszej publicznosci Smykofonie na Grochowskiej i Poranki; koncerty promujgce najnowsza
polskg twodrczosé symfoniczng, czyli cykl Oddiwieki oraz Eksperymentalne wtorki poswiecone muzyce
wspoétczesnej, poszukujgcej. Sinfonia Varsovia jest takze organizatorem dwéch festiwali — Szalone Dni Muzyki (La
Folle Journée), upowszechniajgcego muzyke klasyczng oraz Festiwalu im. Franciszka Wybrarczyka Sinfonia
Varsovia Swojemu Miastu.

Gtowne zadania

e Prowadzenie w programie komputerowym ewidencji Srodkéw trwatych, wybranych sktadnikow
niskocennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

e Kontrola obiegu dokumentéw magazynowych oraz przestrzegania wewnetrznych przepiséow
regulujgcych gospodarke magazynowsg;

e  Wystawianie dokumentéw PZ, OT,RW, LT itp.

e  Oznakowywanie wprowadzonych do systemu srodkéw trwatych oraz wybranych sktadnikow
niskocennych w sposdb przyjety w organizacji;

e Uczestniczenie i rozliczanie inwentaryzacji;

e Prowadzenie ewidencji kartotek osobistego wyposazenia (stroje stuzbowe) muzykéw Sinfonii Varsovii
oraz pracownikéw technicznych;

e Uzgadnianie okresowo sald dot. sSrodkdw trwatych z Dziatem Finansowo-Ksiegowym zgodnie z
obowigzujacymi przepisami;

e  Prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjq oraz sprzedazg srodkow trwatych oraz wybranych
sktadnikow niskocennych;

e Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu posiadanego majatku Sinfonii Varsovii;

e  Przygotowywanie umoéw uzyczenia instrumentéw stuzbowych Sinfonii Varsovii.

Co oferujemy

e prace w zgranym i dynamicznym zespole,

e mozliwos¢ kreowania rozwigzan i wdrazania pomystow,
e doptate do ubezpieczenie zdrowotnego,

e dofinansowanie z ZFSS.

Wymagania

e Wyksztatcenie co najmniej srednie: preferowane kierunki ekonomia, administracja, logistyka
i pokrewne.

e Minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

e  Mito widziana znajomos¢ systemu Symfonia — modut srodki trwate.



e Umiejetnosé analitycznego myslenia oraz samodzielnego poszukiwania informacji.

e Biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietow oprogramowania biurowego (MS Office) oraz
urzadzen biurowych.

e Umiejetnosc¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu, samodzielnos¢,
odpowiedzialnos¢, skrupulatnosé.

e tatwosc nawigzywania kontaktow interpersonalnych, umiejetnos¢ wspoétpracy w zespole,
bezkonfliktowosc.

e Wysoka kultura osobista.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie swojego CV na adres: praca@sinfoniavarsovia.org
W tresci wiadomosci prosimy wpisac: Rekrutacja — specjalista ds. gospodarki magazynowe;.
Zastrzegamy sobie mozliwos¢ odpowiedzi wytgcznie na wybrane oferty.

Termin przesytania aplikacji 28.02.2022r.

KLAUZULA REKRUTACYJNA

,Administratorem dobrowolnie podanych danych osobowych jest Sinfonia Varsovia z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Grochowskiej 272, 03-849. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktérym jest Pan Michat
Walosinski, kontakt jest mozliwy za posrednictwem iod.sv@dpag.pl. Dane osobowe zbierane sg dla potrzeb
obecnej rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody takze dla potrzeb przysztych rekrutacji, w oparciu o przestanke
dobrowolnie wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych, przez osobe, ktorej dane dotyczg, wyrazong
w art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

Kazdemu, czyje dane sg przetwarzane przystuguje prawo do:

e 73dania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby, ktérej dane dotyczg,

e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze

e 7adania przeniesienia danych

e cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

e whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe, pozyskane w oparciu o wyrazong zgode bedq przetwarzane przez czas trwania procesu rekrutacji,
a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w ewentualnych przysztych rekrutacjach
do czasu jej cofniecia przez osobe, ktérej dane dotyczg lub do celéw przysztej rekrutacji przez okres maksymalnie
24 miesiecy.

W przypadku wyrazenia przez Paristwa zgody na wziecie udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych prosimy
o umieszczenie w CV ponizszej klauzuli.

Zgoda na dalsze przetwarzanie w celach rekrutacyjnych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sinfonia Varsovia z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Grochowskiej 272, 03-849, w celach przysztych rekrutacji prowadzonych przez Sinfonia Varsovia, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych. Podanie powyiszych danych jest dobrowolne,
aczkolwiek niezbedne do wziecia udziatu w przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez Sinfonia
Varsovia. Zgoda moze by¢ w kazdym czasie wycofana, bez szkody na legalnos$¢ przetwarzania danych przed jej
wycofaniem.
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